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QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA THUC HIEN
TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO DIA GIOI HANH
CHIiNH TREN PIA BAN TINH PAK LAK
/OD-UBND ngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh so

I. LINH VUC PUONG BO
1. Cép phép sir dung tam thoi long duong, via hé vao muc dich khac

a) Poi véi dam tang

Co quan Thu tw No6i dune cone viee Trach nhiém xiwr ly | Thoi gian
thwe hién | cong viéc : § cong vig cong viéc (Gio)
Kiém tra, hudng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai
liéu va llg'u tr?r ho so dién
Budce 1 tﬁ:; chuyén hQ so dién '[lzl’
dén UBND cap xa noi t6
hite. c4 nhan d& nohi xir 1<
Eéusc(; ca nhan de nghi xur 1y Cong chuc dugc
ha n X
Chuyen thong tin vé ho so E hgﬁ ho cS(;ng tep 3
Trung tam tiép nhan trén H¢ thong ‘
PVHCC tinh thong tin giai quyét TTHC
hoac Trung | Budc2 |dén cong chic tai Trung
tam PYHCC tim PVHCC cap X3 (noi to
cap xa chirc, ca nhdn dé nghi xir Iy
ho s0)
*Co quan tiép nhan hé s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi t6 chirc, cd nhdan dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han
khéong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tw ngay nhdan du ho so 3
hop l¢)
Lanh dao Phong
Buse | Nhén h6 so, chuyén cho |Kinh € /Phong 3
cong chuc xur 1y Kinh té, Ha tang va
Do thi
gﬁg - Kiém tra, thAim dinh hd
so, du thao két qua giai| .. .
Buéc2 | quyét TTHC, trinh lanh | CON& chuc  dugc 9

dao Phong Kinh té /Phong
Kinh té, Ha tang va Do thi.

giao xur Iy ho so




Co quan Thi tw Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly | Thoi gian
thwe hién | cong viéc : ; cong viéc (Gio)
- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc
bd sung ho so.
Xem xét, thong qua du|Lanh dao Phong
Budce 3 thao két qua giai quyét | Kinh , té /Phong 3
TTHC; trinh lanh dao | Kinh té, Ha tang va
UBND cip x4 D6 thi
Phé duyét két qua giai|, .
Budc 4 | quyét TTHC, chuyén cho L? nh~ dao UBND 3
Van thu c4p xa
Dong diu, luu trir hd so;
chuyén kég qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buoe 5 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 3
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 21
Trung tam
PVHCC tinh| , ’
hoiac Trung | Tiép nhén va tra két qua gidi quyét o A . A 1
tam PVHCC| TTHC cho t6 chirc, c4 nhan. Thu phi, BQ, phan tra ket| Gio h anh
Aot (A g qua chinh
cap x4 (noi_| 1€ phi (néu co)
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC () +”(2) -
(ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é) 24 gio (01
- P ngay)
b) Péi véi cdc trong hop khdc
Co quan Thu tw A n o Trach nhiém xir ly Th0:1 gan
- n A Noi dung cong viéc n I (Ngay lam
thuc hién | cong viéc cong viéc o
viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
Trung tam nhan ho so, quét (scan) tai
PVHCC tinh liéu va luu trir hd so dién Cong chuc duoc
hoic Trung | Budc 1 |ti; chuyén hd so dién tr | phan coéng tiép 0,5
tam PVHCC dén UBND cép x4 noi t6 | nhan hd so
cap xa churc, ca nhan dé nghi xu Iy

ho so




Co quan Thur tw ns n . Trach nhiém xir ly Th0"1 gan
‘A n A NOi dung cong viéc A en (Ngay lam
thuc hién | cong viéc cong viéc viéc)
Chuyén thong tin vé hé), SO
tiécp nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
Budc2 |dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap X3 (noi to
chirc, cd nhan dé nghi xir Iy
ho so)
*Co quan tiép nhan hé s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép x3 (noi té chire, cd nhdin dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han
khéong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tlep nhan h0,s0' tai Tl;ung tam PVHCC (inh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so 0.5
hop 1¢) ’
Lanh dao Phong
. Nhan hd so, chuyén cho |Kinh té /Phong
Buoce 1 cong chirc xur 1y Kinh té, Ha ting va 0,5
Do thi
- Kiém tra, thdm dinh ho
SO, du’ thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Kinh té /Phong | -, ,
Budc 2 | Kinh té, Ha tang va Do thi. Cizlggxﬁcil}li% Siu’qc 1,5
- Trudng hop hd so khong & y
dam bao theo quy dinh: Dy
thf”lO van ‘pém tir choi hoac
UBND b6 sung ho so.
cip xa Xem x¢ét, thong qua du|Lanh dao Phong
Budce 3 thao két qua giai quyét|Kinh t&  /Phong 1
TTHC; trinh lanh dao | Kinh té, Ha tang va
UBND cap xa Do thi
Phé duyét két qua giai| . .
Budc 4 | quyét TTHC, chuyén cho ](:g nl;(é dao UBND 1
Van thu p
Pong du, luu trit ho so;
chuyén ket qua giai quyet
Budes | LIHC dén Trung @m | g, 0 0,5

PVHCC tinh/ Trung tam
PVHCC cép xi (noi tiép
nhdn ho so)




Co quan Thur tuw A n oA Trach nhiém xur ly Th0"1 ghan
‘A n A NOi dung cong viéc A en (Ngay lam
thue hién | cong viéc cong viec s
viéc)
Tong thoi gian giai quyet TTHC tai UBND cap x4 (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 4,5
Trung tam
PVHCC tinh| , ,
hoac Trung | Tiép nhan va trd két qua gidi quyét . A . 1A 1
tam PVHCC | TTHC cho t6 chtrc, ca nhan. Thu phi, BQ? phan tra ket | Gio h anh
A ovs A s qua chinh
cap x4 (noi_| 1€ phi (néu co)
tiép nhan ho
50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1)+ Q)=
(ke twr ngay nhan du ho so hop 1¢) 5

II. LINH VUC QUY HOACH PO THI VA NONG THON, KIEN TRUC

1. Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach dé thj va
nong thon do nha dau tw da dwoc lua chon dé thuc hién du 4n dau tu t6 chire 1ap

Co quan Thu tw No6i dune cone vide Trach nhiém xiw ly | Thoi gian
thwe hién | cong viée : § cong Vit cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huong dan, tiép
nhén ho so, quét (scan) tai
liéu va lqu trie ho so dién
Buge 1 | t; chuyén ho so dién tu
dén UBND cap xa noi to
hr r h,\ A h 5 lr
101612(;; cd nhan de nghi xur 1y Cong chic dugc
- - — ha 0 1&
Chuyén thong tin v€ ho so E h;ﬁ o cS(;ng tep 0.5
Trung tam tiép nhan trén HE thong '
PVHCC tinh thong tin giai quyet TTHC
hodc Trung | Buéc2 |dén cong chic tai Trung
tam PVHCC tim PVHCC cép xa (noi 16
cap xa chire, ca nhan dé nghi xir Iy
ho s0)
*Co quan tiép nhan hé s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi t6 chire, cd nhin dé nghi xu ly hé so) trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan hO'SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 0.5
hop l¢) ’
UBND Buse 1 Nhan hé so, chuyén cho | Lanh dao Phong 0.5

cap xa

cong chirc xur 1y

Kinh té /Phong




Co quan Thi tw Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly | Thoi gian
thwe hién | cong viéc : : cong viéc (Ngay)
Kinh té, Ha ting va
Do thi
Kiém tra ho so, tham muu
thanh 1ap Hoi ddng tham
dinh va cong tic t6 chirc
Budc 2 tham dinh; du thao két qua | Cong Chl’l'C‘ duoc 12
gidi quyét TTHC, trinh | giao xtr Iy ho so
lanh dao Phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha tang
va D6 thi
Phé duyét két qua giai | Co0h dao Phong
. z 2 Kinh t&€ /Phong
Budc 3 | quyét TTHC, chuyén cho | .., .« A . 1,5
Vin thu Kanh j[e, Ha tang va
Do thi
Pong dau, luu trir hd so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buge 4 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cép xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 14,5
Trung tim
PVHCC tinh| , ’
hoiac Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét o A . 1
tam PVHCC| TTHC cho 1 chirc, cd nhan. Thu phi, | Do, Phan trd ket} Gio hanh
A v A s qua chinh
cap xa (noi_| 1¢ phi (néu co)
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)=
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 15

2.Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va nong thon do nha
dau tw da dwoc lua chon dé thyuc hién dy 4n dau tu to chire 1ap

Co quan Thir tw A n <A Trach nhiém xiwr ly | Thdoi gian
oA A A NOi dung cong viéc A en -
thuc hién | cong viéc cong viéc (Ngay)
Trung ta;n Kl?m t{a, huonrg dan, tle‘p_ Cong chic dugc
PVHCC tinh . nhan ho so, quét (scan) tai A n &
8 Buoc 1 A ~ 1A .. |phan cong tiép 0,5
hoac Trung ligu va luu trir hé so di¢n nhan hd so
tam PVHCC tor; chuyén ho so di¢n tr :




Co quan
thuc hién

Thi tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay)

cap xa

dén UBND cép xi noi to
chure, cd nhan dé nghi xur ly
ho so

Budc 2

Chuyén thoéng tin vé hd so
tiép nhan trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
dén cong chic tai Trung
tam PVHCC cap xa (noi to
chike, cd nhdn dé nghi xir Iy
hé so)

*Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cap xa (noi to chirc, ca nhdan dé nghi xu [y ho so) trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi ti€p nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan h6,s0 tai Trung tam PVHCC tinh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdan du ho so

hop 1¢)

(1)
0,5

UBND
cap xa

Budc 1

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xur 1y

Lanh dao Phong
Kinh té /Phong
Kinh té, Ha tang va
Do thi

0,5

Budc 2

Kiém tra ho so, tham muu
thanh 1ap Hoi dong tham
dinh va cong tic t6 chirc
tham dinh; dy thao két qua
giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong Kinh
té/Phong Kinh té, Ha tang
va Do thi

Cong chic  dugc
giao xur 1y ho so

27

Budc 3

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

Lanh dao Phong
Kinh té /Phong
Kinh té, Ha ting va
Do thi

1,5

Budc 4

Dong dau, luu trir hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm
PVHCC tinh/ Trung tam
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn hé so)

Van thu

0,5

Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cap xa
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(2)
29.5




Co quan Thi tw Noi dune cone viee Trach nhiém xir ly | Thoi gian
thwe hién | cong viéc : § cong Vit cong viéc (Ngay)
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét A A , 1 X s
tam PVHCC| TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, BQ? phan tra ket | Gio h anh
A ovs A s qua chinh
cap x4 (noi_| 1€ phi (néu co)
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)=
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) 30

_ 3. Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach db thi va ndong thon do nha
dau tw da duogc lya chon dé thuc hién du an dau tw to chire 1ap

Co quan Thu tw N@i dung cong viée Trach nhiém xiwr ly | Thoi gian
thuc hién | cong viéc : : cong viéc (Ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
lieu va luu trir ho so dién
Budc 1 | tir; chuyén hd so dién tir
dén UBND cép X3 noi to
fllélzcz; ca nhan dé nghi xur Iy Céflg Clit'rc du_’cgc
Chuyén théng tin vé ho so P Eim hkcong tep !
Trung tim tiép nhan trén Hé théng | o 050
PVHCC tinh thong tin giai quyét TTHC
hodc Trung | Bugc2 |dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC tam PVHCC cap X3 (noi té
cap xa chire, cd nhan dé nghi xir Iy
hé so)
*Co quan tiép nhan hb s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép xi (noi t6 chire, cd nhin dé nghi xu ly hé so) trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan hO'SO' tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoic Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so 1
hop l¢)
Lanh dao Phong
Buse 1 Nhan hd so, chuyén cho | Kinh , té /Phbng 1
UBND cong chirc xur 1y Kinh té, Ha tang va
cap xa D6 thi
, - Kiém tra, thim dinh ho Cong chuc duogc
Budc 2 7

so, du thao két qua giai

giao xur 1y ho so




Co quan Thi tw Noi dung cong viée Trach nhiém xir ly | Thoi gian
thwe hién | cong viéc : : cong viéc (Ngay)
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Kinh té /Phong
Kinh té, Ha tang va Do thi.
- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thao van ban tir chdi hodc
bd sung ho so.
Xem xét, thong qua du|Lanh dao Phong
Bude 3 thao két qua giai quyét | Kinh , té /Phong 3
TTHC; trinh lanh dao | Kinh té, Ha tang va
UBND ciép x3 Do thi
Phé duyét két qua giai|, .
Budc 4 | quyét TTHC, chuyén cho L? nh~ dao UBND 2
Vin thu cap xa
Pong dau, luu trir hd so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buoe 5 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu !
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 14
Trung tam
PVHCC tinh| , ’
hoiac Trung | Tiép nhén va tra két qua gidi quyét A A . 1
tam PVHCC| TTHC cho 1 chirc, ca nhan. Thu phi, | Do Phan trd ket} Gio hanh
Aovr A s qua chinh
cap xa (noi_| 1¢ phi (néu co)
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+2)=
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) 15

4. Ph¢ duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach
do thj va ndng thon do nha dau twr da dwoc lya chon dé thue hién du 4n dau tw

to chirc 1ap
, . cn .1, | Thoigian
Co quan Thu tw A n ‘A Trach nhiém xir ly -
- n A NOi dung cong viéc n o (Ngay lamv
thuc hién | cong viéc cong viéc A
viéc)
Trung tim | . Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chirc dugc 0.5
PVHCC tinh nhan ho so, quét (scan) tai | phan céng ti€p ’




Co quan
thuc hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(Ngay lamv
viéc)

hoac Trung
tam PVHCC
cap xa

liéu va luu trir hd so dién
tur; chuyén hd so dién tu
dén UBND cap xd noi t6
chtc, c4 nhan dé nghi xtr Iy
ho so

Budc 2

Chuyén thoéng tin vé hd so
tiép nhan trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap X3 (noi to
chike, c¢d nhdn dé nghi xir Iy
hé so)

nhan ho so

*Co quan tiép nhan ho s0 ¢6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén
UBND cép x3 (noi té chire, cd nhdin dé nghi xu Iy hé so) trong thoi han
khéong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so

Tong thoi gian tlep nhan h0,s0' tai Tl;ung tam PVHCC (inh
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhan du ho so

hop 1¢)

(1)
0,5

UBND
cap xa

Buoc 1

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xur 1y

Lanh dao Phong
Kinh té /Phong
Kinh té, Ha tang va
Do thi

0,5

Buoc 2

- Kiém tra, tham dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Kinh té /Phong
Kinh té, Ha ting va Do thi.
- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tir chdi hodc
b6 sung hd so.

Cong chic  duoc
giao xur 1y ho so

Budc 3

Xem x¢ét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao
UBND cép x4

Lanh dao Phong
Kinh té /Phong
Kinh té, Ha tang va
Do thi

1,5

Budc 4

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

L:Emh dao UBND
cap xa

Budc 5

Pong dau, luu trit hd so;

Van thu

0,5




10

Co quan Thur tuw A n oA Trach nhiém xur ly Th(?,l shan
. A A Noi dung cong viéc A en (Ngay lamv
thue hién | cong viéc cong viec o
viéc)
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam
PVHCC tinh/ Trung tam
PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cip xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 6,5
Trung tam
PVHCC tinh
hoic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét o A - 1
tam PVHCC| TTHC cho t chiic, ca nhan. Thu phi, | Do Phan tra ket} Gio hanh
Aovs A qua chinh
cap xa (noi_| 1¢ phi (néu co)
tiép nhdn ho
50)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)=
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 7
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